关于采购审批的有关情况说明
    根据《河南工业和信息化职业学院院系两级财务管理实施细则》、《河南工业和信息化职业学院采购与招标实施细则（试行）》、《河南工业和信息化职业学院督察督办工作实施办法（试行）》、《河南工业和信息化职业学院关于政府采购网上商城采购实施办法》等规定，对采购审批的有关情况进行如下说明：
1.金额在1000元（含）以下的预算内的、不在政府采购网上商城采购目录内的物品，由各处室、系部负责人自行组织采购，无需办理采购申请，但必须有三人以上参与采购过程。
2.金额在1000元以上的项目均需办理采购申请。
3.金额在1000元至5000元（含）者，须经项目部门分管院领导、财务部门、纪检监察部门、资产管理部门、分管资产管理的院领导审批（见表-1）。
4.金额在5000元至10000元（不含）者，须经项目部门分管院领导、财务部门、纪检监察部门、资产管理部门、分管资产管理的院领导、分管财务院领导审批（见表-2）。
5.金额在10000元（含）以上者，须经项目部门分管院领导、财务部门、纪检监察部门、资产管理部门、分管资产管理的院领导、分管财务院领导、分管纪检院领导、院长审批（见表-3）。
[bookmark: _GoBack]6.金额在10000元（含）以上的项目必须经党政联席会议或院长办公会议通过。
7.金额在10000元（含）以上的项目，招标方案、采购合同必须由主管院领导、分管资产院领导、督察办核准并签署意见之后方可组织进行采购。
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表-1 河南工业和信息化职业学院采购申请表
申请部门（签章）：               申请时间：      年   月   日     编号：                                        
	采购类别
	□货物    □工程   □服务

	名称
	规格型号
	单位/数量
	单价(元)
	总价(元)
	具体要求

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合计
	（大写：                    ）

	申请理由
及使用地方
	

	建议采购方式  
	政府采购
	校内集体采购
	□部门自行组织采购

	
	□公开招标
	□网上采购
	□校内公开招标
	□竞争性谈判
	

	
	
	
	□询价
	□单一来源
	

	项目负责部门意见
经办人：            负责人签字：        （部门公章）          年    月    日

	审
批
意
见
	项目部门分管院领导意见
	院领导签字：                 年    月    日

	
	财务部门意见
	负责人签字：                 年    月    日

	
	纪检监察部门
意见
	负责人签字：                 年    月    日

	
	资产管理部门审核意见
	负责人签字：                 年    月    日

	
	分管资产管理院领导意见
	院领导签字：                 年    月    日


注：此表用B5纸打印。

表-2 河南工业和信息化职业学院采购申请表
申请部门（签章）：               申请时间：      年   月   日     编号：                                        
	采购类别
	□货物    □工程   □服务

	名称
	规格型号
	单位/数量
	单价(元)
	总价(元)
	具体要求

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合计
	（大写：                    ）

	申请理由
及使用地方
	

	建议采购方式  
	政府采购
	校内集体采购
	□部门自行组织采购

	
	□公开招标
	□网上采购
	□校内公开招标
	□竞争性谈判
	

	
	
	
	□询价
	□单一来源
	

	项目负责部门意见
经办人：            负责人签字：        （部门公章）          年    月    日

	审
批
意
见
	项目部门分管院领导意见
	院领导签字：                 年    月    日

	
	财务部门意见
	负责人签字：                 年    月    日

	
	纪检监察部门
意见
	负责人签字：                 年    月    日

	
	资产管理部门审核意见
	负责人签字：                 年    月    日

	
	分管资产管理院领导意见
	院领导签字：                 年    月    日

	
	分管财务
院领导意见  
	院领导签字：                 年    月    日


注：此表用B5纸打印。
表-3 河南工业和信息化职业学院采购申请表
申请部门（签章）：               申请时间：      年   月   日     编号：                                        
	采购类别
	□货物    □工程   □服务

	名称
	规格型号
	单位/数量
	单价(元)
	总价(元)
	具体要求

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合计
	（大写：                    ）

	申请理由
及使用地方
	

	1万元（含）以上项目党政联席会议（院长办公会议）通过时间
	

	建议采购方式  
	政府采购
	校内集体采购
	□部门自行组织采购

	
	□公开招标
	□网上采购
	□校内公开招标
	□竞争性谈判
	

	
	
	
	□询价
	□单一来源
	

	项目负责部门意见
经办人：            负责人签字：        （部门公章）          年    月    日

	审
批
意
见
	项目部门分管院领导意见
	院领导签字：                 年    月    日

	
	财务部门意见
	负责人签字：                 年    月    日

	
	纪检监察部门
意见
	负责人签字：                 年    月    日

	
	资产管理部门审核意见
	负责人签字：                 年    月    日

	
	分管资产管理院领导意见
	院领导签字：                 年    月    日

	
	分管财务
院领导意见  
	院领导签字：                 年    月    日

	
	分管纪检
院领导意见     
	院领导签字：                 年    月    日

	院长意见：
签字：                           年    月    日


注：此表用B5纸打印。

