关于2014～2015学年第一学期
期末考试试卷编制的通知
院属各系部：

为了确保本学期期末考试顺利进行，请各系部组织本部门的专兼职教师按下面的要求做好试卷编制工作。
一、考试课、考查课试卷书写要求

(一)学校名称写法：
中职：213、313、312级：河南工程技术学校；

314、214级：河南工业和信息化职业学院；

3+2制、五年制：512、3212、3213级：河南工程技术学校；

513、514级：河南工业和信息化职业学院；

510、511、3210、3211级：河南理工大学高等职业学院；

高职：12级高职：河南理工大学高等职业学院；

13级、14级高职：河南工业和信息化职业学院。
若有老师不清楚，请咨询所属系、部教学秘书，以免出现错误。
(二)试卷内容编制要求：

1.编制试卷一定要本着认真、负责的原则，充分考虑教学和学情，难易适中，覆盖全面，题型丰富。
2.学校名称、学年学期、分数、格式务必正确。

3.试卷纸张大小统一为B4，左侧需加装密封线，班级、姓名、学号需写入密封线内侧。试卷页脚需标注课程名称、试卷页数与页码。
4.考试课、考查课试卷编制时，需同时编制A、B两套试卷及其相应的评分标准，试卷上交时请尽量标清：课程名称、使用班级、AB卷、评分标准等容易识别的名称。
二、考试课、考查课试卷上交时间
1.考试课试卷电子文档、评分标准于十五周周五（2014年12月12日）前交教务处。
2.考查课考试时间由各系、部自行安排，试卷电子文档、评分标准于十五周周五（2014年12月12日）前交教务处。

注：考查、考试课划分，请各位老师到我院网站——教务处——考务管理中——《2014-2015学年第一学期考试考查课安排》中查询。
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